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Maradjon kapcsolatban a tobbiekkel,
és Orizze meg hatékonysagat
a Microsoft Teams segitségéevel!
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Tavmunkaban dolgozik, vagy mar visszatért a munkahelyéere? A Teams
segitségével mindket esetben a leheto legtobbet hozhatja ki magabol.
Alkalmazkodjon az Uj munkamoddszerekhez, tartsa a kapcsolatot a tarsaival,
orizze meg hatékonysagat és dolgozzon biztonsagosan.

A Teams atfogo egylittmukodeési megoldast kinal, amelyben a hatékony
munkahoz sziikseges minden eszkozt egy helyen talal: ertekezletek, hivasok,
cseveges, a jol ismert Office-alkalmazasok és lizleti folyamatokhoz késziilt
munkafolyamatok. A munkatarsak itt 6sszefoghatnak, és minden feladatot
konnyeden teljesithetnek.

Olvasson tovabb, és ismerjen meg 10 tippet és szamos trukkot, amelyekkel a csapat a leheto
legtobbet nyUjthatja, emellett eredményesebben egyuttmukddhet.
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Earnings Release
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A Teams kozds munkateriletet biztosit, igy egyetlen
kdzponti helyen hozzafér a csevegéshez, a hivasokhoz T
és az értekezletekhez, igy nyomon kovetheti a projektek S | artner planning
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 Valos ideju egylttmuakodés és kdzos
dokumentumszerkesztés a jol ismert Office
365-alkalmazasokkal (példaul Word, Excel és PowerPoint).
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Tartson élvezetesebb
ertekezleteket!

A tavmunka sokszor problémasabb és farasztobb, mint

a személyes egyuttmukodeés, kiildndsen most, hogy

egyre tobb a videos értekezlet. Tegye élvezetesebbé az
értekezleteket: alakitson ki természetesebb, emberibb élményt
a digitalis ertekezletekhez bevezetett fejlesztéseinkkel.

« Az Egyltt modnak készonhetben ugy érezheti,
mintha ugyanabban a targyaloban vagy
tanteremben llne a tobbiekkel'. Ezzel a funkcioval
a tobbiek arcara és testbeszédére 6sszpontosithat,
igy konnyebben felfigyelhet a nonverbalis jelekre,
ami emberibbé teszi a beszélgetéseket.

« A nagy méretU Galéria nézetben egyszerre akar
49 résztvevot is lathat'.

« A Dinamikus nézetben On sajat igényeinek
megfelel6en megszabhatja, hogyan szeretné latni
a megosztott tartalmakat és a tobbi résztvevot'.

' Ezeket a funkciokat az év masodik felében tessziik majd elérhetové.
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Alakitson ki befoga-
dobb értekezleteket!

Gyakran, kilénosen a nagyobb online értekezletek soran nehézséget | , |\ i Ray Tanaks
jelenthet, hogy folyamatosan odafigyeljlnk, felszélaljunk és kovessiik
az esemeényeket. A valds ideju reakciokkal és valaszokkal befogaddbb
értekezleteket tarthat, és minden résztvevo figyelmét lekotheti, igy
hatékonyabb lesz a munka.

W Keiko T besting unning late. =

L1y ., ., . e s , : 3 \ P
» Az EIG reakcidk funkcidval emojik segitségével, az ertekezlet : , 1?\\
menetének megszakitasa nélkil oszthatja meg reakcioit Bﬂb'“h"’-"?:gi L [ | et

és érzelmeit’.

» A csevegeéssel Ugy is beszélgethet, megoszthatja az tleteit
és részt vehet az eseményekben, hogy nem szolal meg.
Szeretnénk, hogy a csevegés kdzpontibb helyet kapjon
a beszélgetés soran, ezért az értekezlet soran kildott il TR et b
lizenetek mostantdl csevegébuborékok forméajaban ‘ . g ) P et
minden résztvevo képernydjeén megjelennek’.

» Kdvesse nyomon, hogy ki beszél és mit mond
a beszélémegjeldléssel ellatott EIS feliratok’ és Elé
atirat' funkcioval, igy mindenki jol lathato és hallhato lesz.

' Ezeket a funkcidkat az év masodik felében tessziik majd elérhetéve.
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'

Search or type a command

Tegye hatekonyabba
az értekezleteket!

MAIN LEVEL
FLOOR PLAN

Manapsag a zavaro tényezok, az ertekezletek faraszto sora
és a figyelmunket igéenylo kiilonb6zo feladatok kdzepette
kilébndsen fontos, hogy a legtdbbet hozzuk ki az online
értekezletekbdl. Hatékonyabba tehetjik a beszélgetést, ha
kapcsolodasi pontok sorozataként tekintlink az értekezletre,
és atgondoljuk, hogy mi torténik elotte, kozben és utana.

Client's Initial Sketch

Az értekezlet elott kezelje egy helyen az el6készitett
tartalmakat, kontextust es beszélgetéseket, ahol lehetoseg
van a beszélgetéesek és a megosztott fajlok tarolasara. (o

Az értekezlet kozben segitsen az dsszpontositasban, orizze
meg a résztvevok erdeklodését, és alakitson ki befogado
légkort: ebben segit a hattér elmosasa, a Microsoft
Whiteboard, a digitalis kézfelemelés és az élo felirat.

3 ® 3 @ ) %
" ~ @& B 2 d) P

T ® 7 & H [

Az értekezlet utan rogzitse és egy perzisztens beszélgetésben
ossza meg a relevans anyagokat, péeldaul az értekezlet
felvételét, a csevegest, a feljegyzeseket, az atiratot.
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__ Project Wildfire - Product Overview.docx

Tegye hatékonyabba

Mext manth, Contoso is releasing the Contoso CR-227 DSLR Camera, which now m allow users to take

A tavmunkara és a helyszini tevékenységek soran
egyarant letfontossagu a munka hatékony elvégzéséehez
a virtualis egylttmUkodés tamogatasa.

professional-level photos with an affordable device anywhere you go

Portable and powerful

Point, snap, capture video, and share your shots with friends—all in one slim, sleek design. The CR-227
represents a unique combination of Wahi{im and power, appealing to both professional and
consumer users on the sgame device. |

« Koz6sen megtekinthetik és szerkeszthetik a dokumentu-
mokat és fajlokat, és egyltt hozhatjak létre a tartalmakat

W™ nt, snap, capture
a Wordben, az Excelben, a PowerPointban és mas, hason- Wl g
16 alkalmazasokban. Igy nem sziikséges oda-vissza e-ma- -

ilezni és dokumentumokat kildézgetni, raadasul mindig
garantaltan a legujabb verziéhoz fér hozza.

« A fajlokat hivatkozas segitségével megoszthatja
a csatornakban, az értekezleteken és a csevegésekben,
de kdzvetlendl is feltdltheti a Teamsbe.

« A Microsoft Whiteboard segitsegével Uj modszereket
fedezhet fel a kreativ és innovativ kzés munkara.
Teremtsen befogadobb kornyezetet, ahol mindenki
hozzaadhat 6ntapados cetliket es szovegeket, és
huzassal tetszés szerint rendszerezheti az elemeket.

Hiall. Can we work together on
this product overview to get it
finalized before | send it out?

@ Project Wildfir... *

‘E‘ Litha Hodloway
The 150 rating shown on the

araph seems a little high. Can
we verify those numbers with

R&D?

612 1:28 PM
Good catch. 'l follow up with
the team to validate those tech

/13 12:45 PM
Good call. | know Katie is
putting together the pre-sale
messaging for us to
INCOTpOrate, SO We can use it
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Figyeljen oda
a Jo kozerzetre!

A munka hatarvonalai elmosodtak, és a helyszini és a tavoli
dolgozdk egyarant szamos kihivassal néznek szembe, ezért
kilonlegesen fontos, hogy elso helyen kezeljiik a munkatarsak
kozérzetét. Ez azt jelenti, hogy tamogato kornyezetet
teremtlink, és olyan eszk6zoket biztositunk, amelyekkel
mindenki a legtobbet hozhatja ki magabal.

 Segithet az egészséges hatarok megorzéseben, ha
fokusziddszakokat jeldl ki a nap soran, és a zavaro
tenyezok elkerilése érdekeben beallitja a ,tavol”
vagy a ,ne zavarjanak” allapotot. Szakadjon ki
a munkakdrnyezetbdl: allitson be csendes orakat,
tiltsa le az értesitéseket a mobileszkozén.

« Tartsa a kapcsolatot a csapattarsakkal: jelentkezzen
be rendszeresen, és folytasson kdzvetlen, szorakoz-
tatd beszélgetéseket: kildjon emojikat, GIF-eket és
matricakat.

A Dicséret funkcio kivaloan alkalmas a moral
fokozasara: ismerje el a csapattagok teljesitmenyét
és jelezze, hogy blszke rajuk!

we Mark 8 Project Team > Research and Development #

b g

e spechications chart and the parts suppher list

. m Mark 8 Parts and Spec List.xlsx ses

Go to Market Plan

Legal and Compliance
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Egyszerusitse
a mindennapi
feladatokat!

A mindennapos tevékenységek, lGizleti folyamatok és
rutinfeladatok automatizalasaval arra 6sszpontosithat, hogy céege
jobb eredményeket erhessen el, és jobb donteseket hozhasson.

« A Power Apps segitségével kevés kodolast igénylo
vagy kodolast nem igényl6 alkalmazasokat hozhat létre,
amelyekkel automatizalhatja a rutinszerd folyamatokat
és strukturat adhat a tevekenységeknek.

« Az Uj Power Bl alkalmazassal kézponti helyen
kezelheti és integralhatja az adatokat, és kdzvetlendl
a Teamsben vagy a Teamsbol megoszthatja a hasznos
informaciokat'2.

« A Power Automate elore kialakitott sablonokat,
egyéni Uzenetmuveleteket,
@ megemlitéseket és a csatornakon kozzétett
Uzeneteket kinal a feladatok és a munkafolyamatok
automatizalasahoz.

' Ezeket a funkciokat az év masodik felében tessziik majd elérhetové.
2 A funkciok hasznalatahoz Power Bl-licenc szlikséges.

orsations  Rles (32 Planning

Team Scorecard

u-;]u:-lr:,' ".".:n:jr'. Analysis

wecutive Scorecand

NOETH AMSRICA
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Egyszerusitse a
munkat, hogy idot
sporoljon meg!

Dolgozzon hatékonyabban, alakitson ki gyors megoldasokat, és
egyszeruUsitse az altalanos feladatok feliigyeletét, hogy idot sporoljon!

« A Teams Feladatok alkalmazasaban egy helyen
tekintheti at a Microsoft To-Do, a Planner és az
Outlook alatt kiosztott feladatokat.

 Asztali gépen, a weben és mobileszk6zon egyarant
a megszokott Planner-lapokat lathatja, igy konnyedén
rendszerezheti a projektek feladatait.

« A csevegésben rovid ajanlott valasziizeneteket
jelenitliink meg, igy gyorsan reagalhat, nem kell
eldvennie a billentylzetet.

Location Launch

Fourth Coffee Store [ General

Submit permit drawings for approval
Hollie Rees +1 more

w Fle2 oz &1

Purchase furniture and fixtures
Revan Sasidhan

=] 8/5

Choose customer goods suppliers

Hollie Rees + 1 more

| 7120 26

Set product pricing
Hollie Rees

=] 8115 (21

Research and purchase espresso...

Idris lbrahim +2 more

w [ 515

Write side work descriptions for op...

Idris lbrahim
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< Room remote

7 Connected to:

Do I g OZZO n Conference room 13902/34
tobb eszkozon!

Ma mar minden munkahelyen tobb eszkdzre van sziikség a feladata- Video on
ink teljesitéséhez: legyen szo laptopokrol, asztali gepekrdl, mobilesz-
kozokrol vagy éppen targyalotermi berendezésekrol. Létfontossaguy,
hogy kénnyen hasznalhato és biztonsagos kornyezetet alakitsunk ki
a virtualis egylttmUkodéshez és beszélgetésekhez, a fajlmegosztas-
hoz, az adattarolashoz és a tobbi tevekenységhez.

;B

« Zokkenomentes, egyetlen gombbal elérhetd valtas
az otthoni eszkdzdk, a hordozhato késziilékek és Captions Record

a munkahelyi megoldasok kozatt.

« Ha tavolrol dolgozik, talan jot tesz némi
kdrnyezetvaltozas: tegyen egy sétat a kovetkezo
értekezlet soran, és beszéljen a Teams iOS és Android
rendszerre készult mobilalkalmazasabol.

« Ha az irodaban dolgozik, élvezze a targyalotermi
Microsoft Teams-eszkdzok érintésmentes funkcioit,
amelyekkel beléphet az értekezletekbe, kiléphet
beldlik, valamint kapcsolatba léphet a tobbiekkel.

' Ezeket a funkcidkat az év masodik felében tessziik majd elérhetéve.
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10,

Kapcsolja
oOssze a vallalat
kulonbozo reszeit!

Akar tavolrdl, akar a helyszinrdl csatlakozik, kiildnésen fontos,
hogy az egyszerl megbeszélésektol kezdve a teljes ceget lefedd
talalkozdkon at a napi standupokig minden értekezletet online
kozvetitsenek. Igy biztonsdgosan megvaldsithatd a kdzosségi
tavolsagtartas, tobb munkatarsat lehet elerni, raadasul nagyobb
lépteku online értekezleteket és eseményeket szervezhetnek.

« A Teamsben akar az egész vallalat reszvetelével zajlo él6 eseme-
nyeket is szervezhet, igy konnyebben megszolithatja a munkatar-
sakat, és parbeszedet teremthet a vezetok és a dolgozok kozott.

« Hozzon &ssze akar 1000 résztvevot' az interaktiv Teams-értekez-
leteken, amelyek résztvevoi cseveghetnek, beszélgethetnek és
videon keresztll valds idoben egylittmukodhetnek.

« A csak megtekintésre engedélyezett Teams-értekezleten
kapcsolatba léphet a munkatarsakkal, az tgyfelekkel
és a partnerekkel, és akar 20 ezer fot is elérhet?.

' Ezeket a funkciokat az év masodik felében tessziik majd elérhetové.
3 E funkcié hasznalatahoz Advanced Communications-licenc sziikséges.

l-'hl--
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Ma minden korabbinal fontosabb, hogy
osszefogjuk a csapatot: a Teamsnek koszonhetoen
barhonnan lehetséges a hatékony csapatmunka.

Akar tavmunkaban, akar irodabdl dolgozik, reméljuk, hogy ezek a tippek
segitenek, hogy eredmeényesen, kézdsen es biztonsagosan vegezhesse
a munkajat.

Jelentkezzen be vagy regisztraljon még ma,
és kezdje el hasznalni a Microsoft Teams alkalmazast. >

© 2020 Microsoft Corporation. Minden jog fenntartva. Ezt a dokumentumot a jelen formajaban biztositjuk.

A dokumentumban talalhatd informacidk és vélemények eldzetes értesités nélkil moédosulhatnak, beleértve

az URL-cimeket és az egyéb internetes webhelyhivatkozasokat is. Ezek hasznalataért az olvasot illeti a feleldsséqg.
A jelen dokumentum nem biztosit Onnek semmilyen térvényes jogot a Microsoft barmely termékének szellemi
tulajdonjogaval kapcsolatban. A dokumentumot lemasolhatja és felhasznalhatja belso, tajékoztato jellegl célokra.
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https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/microsoft-teams/group-chat-software
https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/microsoft-teams/group-chat-software
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