
Microsoft Whiteboard för utbildning
Fånga elevernas intresse online genom att presentera en virtuell lektion i realtid med en oändlig digital 
arbetsyta med frihandsfunktioner.

Anpassa pennor och lägg till 
pennanteckningar
Organisera din lektionsplan med hjälp av en 
mängd olika pennformer, tjocklekar och färger. 

Listor
Använd listor för att spara tid och 
organisera innehåll.

Försköning av pennstreck
Whiteboard kan göra handskrift 
lättare att läsa.

Fästisar
Ett bra sätt att organisera tankar, nya idéer, 
lyfta fram ämnen och samarbeta.

Gå till tavelväljaren
Visa sparade tavlor som du har 
skapat eller som har delats med 
dig.

Infoga dekaler
Det finns en stor samling dekaler 
som du kan infoga för att göra 
tavlorna roligare och mer 
interaktiva.

Bjud in
Sök efter och bjud in andra till att samarbeta 
och hantera deras möjlighet att läsa och 
skriva på tavlan.

Inställningar
Du kan ändra bakgrund på dina tavlor och 
exportera dina tavlor till OneNote-
anteckningsbok för klassen eller till Teams.

Handskriftskonvertering
Konvertera bilder till digitala 
pennanteckningar.

Reagera på saker på tavlan
Lärare kan engagera och samarbeta med 
elever med hjälp av reaktioner i realtid.

Samarbete i realtid
Elever som beviljats tillstånd kan lägga till 
saker direkt på tavlan.

Hyperlänkar
När du kopierar en hyperlänk 
från en webbläsare och klistrar in 
den direkt på whiteboardtavlan 
konverteras den till en 
förhandsgranskning, så att du 
enkelt kan gå tillbaka till URL:en.

Infoga bilder
Utför en Bing-bildsökning, använd din kamera 
eller ladda upp lokala bilder till din tavla.
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Ange instruktioner 
Rubriken ”Instruktioner” är 
redigerbar. Dubbelklicka eller håll 
ned på texten om du vill ändra den.

Mall
I Whiteboard finns många mallar, 
bland annat för retrospektiv, 
brainstorming och KWL. Skapa en 
mall från Infoga-menyn.

Öppna Microsoft Whiteboard i Windows 10- eller iOS-appen så att du får tillgång till samtliga funktioner. 

Rösta med reaktioner
Använd fästisar med reaktioner för 
att rösta på innehåll. Tryck eller 
klicka på rutnätet med fästisar för 
att sortera efter antal reaktioner.

xiangtao@me.com

xiangtao@me.com, a.lawsome@me.com

Hannah Haynes, Andre Lawson, Ana Bowman
Färgkodning
Använd olika färger på fästisarna 
för att visa vem som skapat dem 
eller för att gruppera innehåll. Tryck 
eller klicka på fästisen om du vill 
ändra färg på den.

Instruktioner:

mailto:xiangtao@me.com
mailto:a.lawsome@me.com
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Med Whiteboard i Teams kan du samarbeta i realtid i ett virtuellt klassrum. 

Inställningar
Du kan till exempel exportera en 
tavla till en bild.

Zooma och panorera
Arbetsytan är oändlig. Zooma in och 
ut eller flytta runt på arbetsytan.

Pennanteckningar
Skriv pennanteckningar med 
pennan, fingret eller musen.

Samarbete i realtid
Elever som beviljats tillstånd kan 
redigera saker direkt på tavlan.

Om du öppnar tavlan i skrivbordsappen eller 
iOS-appen får du tillgång till samtliga funktioner. 

Text
Med textobjekt får du en bra 
struktur på arbetsytan. Du kan 
till exempel lägga till en agenda 
eller mer information.

Steg 2
Klicka på Whiteboard-logotypen 
för att starta en delad tavla i ditt 
Teams-samtal.

Steg 1
Klicka på skärmdelningsikonen i ditt Teams-
videosamtal så att Whiteboard visas.

Starta en ny whiteboard i Teams
Du kan starta en ny whiteboard i ett Teams-samtal med bara ett 
par klick.

Använda Whiteboard med dina elever
Samarbeta i realtid med eleverna med hjälp av fästisar, text och pennanteckningar.

Steg 3
Klicka på Whiteboard-logotypen 
för att starta en delad tavla i ditt 
Teams-samtal.

Fästisar 
Med fästisar kan du snabbt 
lägga till idéer och feedback på 
arbetsytan, särskilt om du 
använder en enhet utan digital 
penna.

Välj och flytta
Du kan flytta och ändra ordning 
på objekt när du ordnar idéer, 
uppgifter eller annat innehåll på 
arbetsytan.
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Lektionsplanering för veckan
Håll koll på veckans aktiviteter med lektionsplanering!

Whiteboardtavlan finns i vårt säkra moln
Alla whiteboardtavlor du skapar eller bjuds in till sparas automatiskt i molnet och kan nås via 
tavelväljaren i alla dina enheter och på webben. Skapa, dela, anslut till, exportera och 
namnge tavlor från en och samma lättnavigerade plats.

Använd listmallen för att hålla koll på dina 
lektionsplaner och bocka av uppgifter allt eftersom. 
Det finns flera olika mallar att välja bland!

Bjud in andra till tavlan
Bjud in och lägg till 
deltagare i dina tavlor.

Exportera tavla
Du kan till exempel 
exportera en tavla till en bild.

Namnge tavlan
Ändra namn på 
dina tavlor.

Exit tickets (kontrollfrågor i slutet av lektionen)
Det här är en populär mall som lärare använder för att kontrollera vad eleverna lärt sig och få dem 
att reflektera över sitt lärande!

https://www.youtube.com/watch?v=Q7M3IqxgS3c
https://www.youtube.com/watch?v=Q7M3IqxgS3c&t=4s
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Lägg till Whiteboard på datorn
Whiteboard kan laddas ned och användas utan kostnad från motsvarande appbutik för Windows 10 och iOS. 
Sök på ”Microsoft Whiteboard” och logga in med ditt Microsoft-konto (privat konto eller skolkonto).

Nästa steg med Microsoft Whiteboard
Få vägledning om undervisning och inlärning med Teams. Du kan också klicka 
på hjälpikonen i Teams för att visa hjälpavsnitt och utbildning.

Artiklar med vägledning för distansutbildning i Teams.

Om du vill ha mer hjälp med Microsoft Whiteboard kan du se supportartiklarna 
nedan:

• Hjälp med Microsoft Whiteboard

• Whiteboard i ett Teams-möte med våra nya funktioner

• Aktivera Microsoft Whiteboard på Surface Hub

Onlinekurser på en timme i Microsoft Educator Center:

• Hur lärare använder Teams i sin yrkesroll Omvandla lärandet med Microsoft 
Teams.

• Undervisa i klassteam Skapa en samarbetsmiljö för undervisning med 
klassteam.

Andra snabbstartsguider
Gå till vår YouTube-sida eller vår webbplats och se fler sätt att använda 
Whiteboard i klassrummet.

EDU-inloggningsinformation
Få vägledning om undervisning och inlärning med Teams. 

Kostnadsfritt när du 
loggar in som elev
Logga in med ditt 
skolkonto och upplev 
Whiteboard utan 
kostnad.
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https://www.microsoft.com/p/microsoft-whiteboard/9mspc6mp8fm4?activetab=pivot:overviewtab
https://www.microsoft.com/en-us/education/remote-learning
https://www.microsoft.com/en-us/education/products/teams
https://support.microsoft.com/office/d236aef8-fcdf-4b5e-b5d7-7f157461e920?#bkmk_01
https://support.microsoft.com/office/d9210aa2-876a-40f0-8ca0-5deb2fc11ca6
https://techcommunity.microsoft.com/t5/microsoft-365-blog/microsoft-whiteboard-in-teams-adds-sticky-notes-and-text/ba-p/1565089
https://support.microsoft.com/office/b5df4539-f735-42ff-b22a-0f5e21be7627
https://education.microsoft.com/course/9c9f5c11/overview
https://education.microsoft.com/course/b1e15cfc/overview
https://aka.ms/MicrosoftWhiteboardYouTube
https://www.microsoft.com/microsoft-365/microsoft-whiteboard/digital-whiteboard-app
https://www.microsoft.com/en-us/p/microsoft-whiteboard/9mspc6mp8fm4?activetab=pivot:overviewtab
https://www.microsoft.com/en-us/p/microsoft-whiteboard/9mspc6mp8fm4?activetab=pivot:overviewtab
https://nam06.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fapps.apple.com%2Fus%2Fapp%2Fmicrosoft-whiteboard%2Fid1352499399&amp;data=02%7C01%7Cv-takrze%40microsoft.com%7Ce0a5df7a660d45b0663b08d7e3173427%7C72f988bf86f141af91ab2d7cd011db47%7C1%7C0%7C637227561107346082&amp;sdata=eAgPUun4piC2H4F1AxAXXkvALtgxybES18aBwvHFCko%3D&amp;reserved=0
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