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透過任意無限的數位畫布隨時隨地與您的同事保持聯繫。

自訂畫筆和新增筆跡

各種畫筆圖案、粗細和顏色可保持一切井然

有序。

插入文件

執行 Bing 影像搜尋、使用攝影機或上傳本機

影像到您的面板。自黏便箋

管理想法、腦力激盪、強調主題

和共同作業的絕佳方式。

範本

透過更多結構腦力激盪構想、解

決問題、規劃專案並整理工作。

瀏覽至面板選擇器

檢視由您建立或與您分享的面板。
邀請

搜尋、邀請其他人共同作業，以及管理他們

讀取和寫入面板的能力。

設定

自訂面板背景，並透過電子郵件摘要匯出面

板，或將面板匯出至 Teams。

筆跡捕捉影像

將繪圖圖片轉換為數位筆跡。

回應面板上的物件

同事可以使用即時表情符號來交流互動並共

同作業。

即時共同作業

同事可以隨時隨地在無限畫布上

貢獻構想等更多內容。

超連結

從瀏覽器複製超連結並直接貼上白板，可轉

換為可按式 URL 預覽。

插入影像

將 PowerPoint、Word 和 PDF 文件的快照插

入畫布

筆跡美化

Whiteboard 能協助讓手寫字體

更清楚顯示。
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提供議程

標題 (例如「議程」) 可編輯。按兩

下或長按文字即可編輯。

範本

Whiteboard 提供追溯、腦力激盪、

短期衝刺規劃和許多其他功能的範

本。從插入功能表建立範本。

若要存取 Whiteboard 的完整多功能體驗，請確保您是在 Win10 應用程式或 iOS 應用程式中開啟 Whiteboard。

使用表情符號投票

使用自黏便箋表情符號對內容投票。

點選或按一下自黏便箋方格以按照

表情符號數量排序。

色彩編碼

使用自黏便箋色彩來指出建立者或

將內容組成群組。點選或按一下自

黏便箋以變更色彩。

xiangtao@me.com

xiangtao@me.com、a.lawsome@me.com

Hannah Haynes、Andre Lawson、Ana Bowman

mailto:xiangtao@me.com
mailto:a.lawsome@me.com
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Teams 上的 Whiteboard 讓您能夠與虛擬會議即時共同作業。

設定

將面板匯出為影像和其他格式。

縮放和移動瀏覽

縮放或移動畫布。所有會議參與

者都能存取畫布。

筆跡

不同色彩的筆跡。您可以選擇

獨特的色彩來區分您在面板上

的貢獻。

即時共同作業

同事可以隨時隨地在無限畫布上

貢獻構想等內容。

共用

按一下這裡取得前往您面板的網

頁分享連結。

步驟 2

按一下 Whiteboard 標誌以在 Teams 

通話期間開始使用共用面板。

步驟 1

按一下 Teams 視訊通話的螢幕畫面分享

圖示以尋找 Whiteboard。

在 Teams 中建立新的 Whiteboard
在 Teams 通話期間，您只需按幾下滑鼠，即可輕鬆建立新的

Whiteboard。

與小組一起使用 Whiteboard
透過 Teams 使用筆跡功能與您的同事即時共同作業。

步驟 3

按一下 Whiteboard 標誌以在

Teams 通話期間開始使用共用面板。

如需取得更多功能，請在完整

電腦版或 iOS 應用程式中開啟。
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專案規劃
使用專為有效會議設計的範本讓每週都保持井然有序！

Whiteboard 位於我們安全的雲端空間
您建立或受邀加入的白板會自動儲存到雲端，且您可在所有裝置和網頁上透過面板選擇器

順暢地存取白板。在單一且易於瀏覽的位置中建立、共用、加入、匯出面板和加上標題。

短期衝刺會議
小組用來將交付項目保持井然有序的熱門範本！

使用範本保持井然有序並

隨時隨地檢查工作項目。

邀請他人加入面板

邀請其他參與者，並將他

們加入您的面板。

匯出面板

將面板匯出為影像和

其他格式。

為面板加上標題

個人化面板標題。

https://www.youtube.com/watch?v=Q7M3IqxgS3c
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將 Whiteboard 新增到您的電腦
可從 Windows 10 上的 Microsoft Store 與 iPhone 和 iPad 上的 App Store 下載 Whiteboard。

使用 Microsoft Whiteboard 的後續

步驟
遠端工作已成為新常態。以下是一些有用的文章連結，其中包含有關在 Teams

中遠端學習和工作的操作說明指導方針。

如需 Microsoft Whiteboard 的其他支援，請參閱下方的實用支援文章：

• Microsoft Whiteboard 說明

• 為貴組織啟用 Microsoft Whiteboard

• 在 Teams 會議中使用 Whiteboard

• 在 Surface Hub 上啟用 Microsoft Whiteboard

取得其他快速入門手冊
瀏覽我們的 YouTube 頁面或我們的網站以找出更多您可以使用

Whiteboard 的方式。

企業登入
查看我們的支援頁面以取得操作指南，讓貴組織開

始使用 Whiteboard。

使用您的公司電子郵

件登入，與小組一起

取得完整體驗。
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https://www.microsoft.com/microsoft-365/microsoft-teams/group-chat-software
https://www.microsoft.com/en-us/education/remote-learning
https://support.microsoft.com/office/d236aef8-fcdf-4b5e-b5d7-7f157461e920?#bkmk_01
https://support.microsoft.com/office/1caaa2e2-5c18-4bdf-b878-2d98f1da4b24
https://support.microsoft.com/office/d9210aa2-876a-40f0-8ca0-5deb2fc11ca6
https://support.microsoft.com/office/b5df4539-f735-42ff-b22a-0f5e21be7627
https://www.youtube.com/user/officevideos/playlists
https://www.microsoft.com/microsoft-365/microsoft-whiteboard/digital-whiteboard-app
https://aka.ms/MicrosoftWhiteboardYouTube
https://www.microsoft.com/en-us/p/microsoft-whiteboard/9mspc6mp8fm4?activetab=pivot:overviewtab
https://support.office.com/en-us/article/Microsoft-Whiteboard-Help-d236aef8-fcdf-4b5e-b5d7-7f157461e920#bkmk_01
https://www.microsoft.com/en-us/p/microsoft-whiteboard/9mspc6mp8fm4?activetab=pivot:overviewtab
https://nam06.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fapps.apple.com%2Fus%2Fapp%2Fmicrosoft-whiteboard%2Fid1352499399&amp;data=02%7C01%7Cv-takrze%40microsoft.com%7Ce0a5df7a660d45b0663b08d7e3173427%7C72f988bf86f141af91ab2d7cd011db47%7C1%7C0%7C637227561107346082&amp;sdata=eAgPUun4piC2H4F1AxAXXkvALtgxybES18aBwvHFCko%3D&amp;reserved=0

