
Microsoft Whiteboard suuryrityksille
Pidä yhteyttä kollegoihin missä tahansa käyttämällä vapaamuotoista, rajaamatonta digitaalista alustaa.

Mukauta kyniä ja lisää käsinkirjoitusta
Erilaisia kynänjäljen muotoja, paksuuksia ja 
värejä, joilla kaikki pysyy järjestyksessä.

Lisää asiakirjoja
Tee Bing-kuvahaku, käytä kameraa tai lataa 
paikallisia kuvia tauluun.

Muistilappu
Hyvä tapa järjestää ajatuksia, 
keksiä ideoita, korostaa aiheita ja 
tehdä yhteistyötä.

Mallit
Keksi ideoita, ratkaise ongelmia, 
suunnittele projekteja ja järjestä 
tehtäviä rakenteisemmalla tavalla.

Siirry taulun valintaan
Tarkastele tallentamiasi tai 
kanssasi jaettuja tauluja.

Kutsu
Etsi ja kutsu toisia tekemään yhteistyötä ja 
hallinnoi heidän oikeuksiaan lukea taulua ja 
kirjoittaa sille.

Asetukset
Mukauta taulujen taustat ja vie tauluja 
sähköpostiyhteenvetoon tai Teamsiin.

Käsin piirrettyjen kuvien 
kaappaus
Muunna piirustuksista otetut 
kuvat käsinkirjoitukseksi.

Reagoi taululla oleviin kohteisiin
Kollegat voivat osallistua ja tehdä yhteistyötä 
käyttämällä live-reaktioita.

Reaaliaikainen yhteistyö
Kollegat voivat lisätä ideoita ja 
muuta sisältöä minne tahansa 
rajaamattomalla alustalla.

Hyperlinkit
Kopioimalla hyperlinkin selaimesta ja 
liittämällä sen suoraan luonnoslehtiöön voit 
muuntaa URL-osoitteen napsautettavaksi 
esikatseluksi. 

Lisää kuvia
Lisää alustalle kuvia PowerPoint-, Word- ja 
PDF-tiedostoista

Käsinkirjoituksen siistiminen
Whiteboard auttaa tekemään 
käsinkirjoituksesta helpommin 
luettavaa.
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Määritä ohjelma 
Tämänkaltaisia otsikoita voi 
muokata. Muokkaa tekstiä 
kaksoisnapsauttamalla tai 
painamalla sitä pitkään.

Malli
Whiteboardista löydät mallit 
kaikenlaiselle työskentelylle, 
esimerkiksi katsauksille, ideoinnille 
ja sprinttien suunnittelulle. Luo 
malli lisäysvalikosta.

Saat Whiteboardin ominaisuuksien kaikki monipuoliset toiminnot käyttöösi, kun avaat Whiteboardin Win10- tai iOS-sovelluksella. 

Äänestä reaktioilla
Äänestä sisällöstä lisäämällä 
muistilappuihin reaktioita. 
Napauttamalla tai napsauttamalla 
muistilappuruudukkoa voit 
järjestää muistilaput reaktioiden 
määrän perusteella.

Värikoodaus
Käytä muistilappujen värejä 
sisällön ryhmittelemiseen tai 
osoittamaan kenen luomia 
muistilaput ovat. Vaihda 
muistilapun väriä napauttamalla 
tai napsauttamalla sitä.
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Teamsissa käytettynä Whiteboardilla voi tehdä yhteistyötä reaaliaikaisesti virtuaalikokouksessa.

Asetus
Vie taulu kuvaksi ja tee muita 
toimenpiteitä.

Zoomaus ja panorointi
Lähennä ja loitonna alustaa 
zoomaamalla tai siirrä sitä 
panoroimalla. Kaikilla kokouksen 
osallistujilla on alustan 
käyttöoikeus.

Käsinkirjoitus
Kirjoita käsin eri väreillä. Kullekin 
osallistujalle voidaan valita oma 
värinsä erottamaan kaikki 
toisistaan.

Reaaliaikainen yhteistyö
Kollegat voivat lisätä ideoita ja 
muuta sisältöä minne tahansa 
rajaamattomalla alustalla.

Jaa
Saat verkkojakamislinkin tauluusi 
napsauttamalla tätä.

Vaihe 2
Napsauttamalla Whiteboard-
logoa aloitat Teams-puhelun 
yhteisen taulun.

Vaihe 1
Napsauta Teams-videopuhelun 
näytönjakamiskuvaketta ja etsi Whiteboard.

Uuden Whiteboard-luonnoslehtiön 
aloittaminen Teamsissa
Voit aloittaa uuden Whiteboard-luonnoslehtiön Teams-puhelussa 
vain muutamalla napsautuksella.

Whiteboardin käyttäminen tiimin kanssa
Tee kollegojen kanssa reaaliaikaista yhteistyötä käyttämällä käsinkirjoitusominaisuutta 
Teamsin kautta.

Vaihe 3
Napsauttamalla Whiteboard-
logoa aloitat Teams-puhelun 
yhteisen taulun.

Saat käyttöösi lisää toimintoja 
avaamalla täyden työpöytä-
tai iOS-sovelluksen. 
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Projektin suunnittelu
Pidä asiat järjestyksessä viikosta toiseen käyttämällä tehokkaita kokouksia varten suunniteltuja malleja!

Whiteboard asuu suojatussa pilvipalvelussa
Kaikki luomasi luonnoslehtiöt sekä ne, joihin sinut on kutsuttu, tallennetaan automaattisesti 
pilvipalveluun, ja niitä voi käyttää taulun valinnan kautta kaikilla laitteilla ja verkossa 
saumattomasti. Luo, jaa, vie ja nimeä tauluja sekä liity niihin yhdessä helppokäyttöisessä 
paikassa.

Sprinttikokous 
Suosittu malli, jolla tiimit pitävät toimitettavat tulokset järjestyksessä!

Pidä asiat järjestyksessä mallien 
avulla ja merkitse tehtävät sitä 
mukaa, kun ne tulevat valmiiksi.

Kutsu muita tauluun
Kutsu ja lisää osallistuja 
tauluihisi.

Vie taulu
Vie taulu kuvaksi ja tee 
muita toimenpiteitä. Anna taululle nimi

Mukauta taulujesi 
nimet.

https://www.youtube.com/watch?v=Q7M3IqxgS3c
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Lisää Whiteboard tietokoneellesi
Whiteboard on ladattavissa Windows 10:n Microsoft Storesta sekä App Storesta iPhonelle ja iPadille.

Mitä seuraavaksi Microsoft 
Whiteboardilla
Etätöistä on tullut uusi normaali. Tässä on linkkejä hyödyllisiin artikkeleihin, 
joissa on ohjeita etäopiskeluun ja työskentelyyn Teamsissa.

Lisätukea Microsoft Whiteboardin käyttöön saat näistä kätevistä 
tukiartikkeleista:

• Microsoft Whiteboard -ohje

• Ota Microsoft Whiteboard käyttöön organisaatiossa

• Whiteboard Teams-kokouksessa

• Ota Microsoft Whiteboard käyttöön Surface Hubissa

Löydä muita pikaoppaita
YouTube-sivultamme tai verkkosivultamme löydät lisää vinkkejä 
Whiteboardin käyttämiseen.

Suuryrityksen 
kirjautuminen
Tukisivultamme löydät ohjeet siitä, miten saat 
Whiteboardin käyttöön organisaatiossasi.

Kirjaudu sisään 
työsähköpostillasi, 
niin saat täyden 
käyttökokemuksen 
tiimisi kanssa.
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https://www.microsoft.com/en-us/education/remote-learning
https://www.microsoft.com/microsoft-365/microsoft-teams/group-chat-software
https://support.microsoft.com/office/d236aef8-fcdf-4b5e-b5d7-7f157461e920?#bkmk_01
https://support.microsoft.com/office/1caaa2e2-5c18-4bdf-b878-2d98f1da4b24
https://support.microsoft.com/office/d9210aa2-876a-40f0-8ca0-5deb2fc11ca6
https://support.microsoft.com/office/b5df4539-f735-42ff-b22a-0f5e21be7627
https://www.youtube.com/user/officevideos/playlists
https://www.microsoft.com/microsoft-365/microsoft-whiteboard/digital-whiteboard-app
https://aka.ms/MicrosoftWhiteboardYouTube
https://www.microsoft.com/en-us/p/microsoft-whiteboard/9mspc6mp8fm4?activetab=pivot:overviewtab
https://support.office.com/en-us/article/Microsoft-Whiteboard-Help-d236aef8-fcdf-4b5e-b5d7-7f157461e920#bkmk_01
https://www.microsoft.com/en-us/p/microsoft-whiteboard/9mspc6mp8fm4?activetab=pivot:overviewtab
https://nam06.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fapps.apple.com%2Fus%2Fapp%2Fmicrosoft-whiteboard%2Fid1352499399&amp;data=02%7C01%7Cv-takrze%40microsoft.com%7Ce0a5df7a660d45b0663b08d7e3173427%7C72f988bf86f141af91ab2d7cd011db47%7C1%7C0%7C637227561107346082&amp;sdata=eAgPUun4piC2H4F1AxAXXkvALtgxybES18aBwvHFCko%3D&amp;reserved=0
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