
Microsoft Whiteboard pre veľké podniky
Zostaňte v spojení s kolegami bez ohľadu na to, kde sa nachádzate, vďaka nekonečnému digitálnemu 
plátnu umožňujúcemu neformálnu spoluprácu.

Rýchla poznámka
Skvelý spôsob, ako usporiadať 
myšlienky, diskutovať, zvýrazňovať 
témy a spolupracovať.

Šablóny
Predkladajte nápady, riešte 
problémy, plánujte projekty 
a rozvrhnite úlohy.

Prechod na výber tabule
Zobrazte uložené tabule, ktoré ste 
vytvorili alebo ktoré niekto s vami 
zdieľal.

Zachytenie obrázkov 
atramentom
Zmeňte obrázky kresieb na 
digitálny atrament.

Spolupráca v reálnom čase
Kdekoľvek na nekonečnom plátne 
môžu kolegovia prispievať návrhmi 
a inými podnetmi.

Zdokonalenie možnosti písania 
rukou
Whiteboard pomáha vylepšiť 
čitateľnosť rukou písaného textu.

Prispôsobenie pera a pridanie možnosti 
písania rukou
Rôzne tvary, hrúbky a farby pera, ktorými si 
udržíte poriadok v poznámkach.

Vkladanie dokumentov
Vyhľadávajte obrázky cez Bing, použite 
fotoaparát alebo nahrajte lokálne snímky na 
svoju tabuľu.

Pozvánka
Vyhľadávajte a pozývajte ostatných na 
spoluprácu a určujte, akým spôsobom môžu 
tabuľu čítať či zapisovať na ňu.

Nastavenie
Prispôsobte pozadie svojej tabule a exportujte 
svoje tabule prostredníctvom súhrnu e-mailov 
alebo služby Teams.

Reakcie na objekty na tabuli
Kolegovia sa môžu zapájať a spolupracovať 
pomocou dynamických reakcií.

Hypertextové prepojenia
Skopírovanie hypertextového prepojenia 
z prehliadača a jeho prilepenie priamo na 
digitálnu tabuľu ho môže skonvertovať na 
ukážku URL adresy, na ktorú je možné kliknúť. 

Vkladanie obrázkov
Vložte obrázky z powerpointových, wordových 
a PDF dokumentov na plátno
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Šablóna
Whiteboard ponúka mnoho šablón 
na plánovanie (retrospektívne 
plánovanie, plánovanie diskusie, 
šprintov atď.) Vytvorte šablónu 
z ponuky Vložiť.

Ak chcete získať prístup k úplnej funkčnosti aplikácie Whiteboard s najväčším počtom funkcií, uistite sa, že otvárate 
tabuľu v aplikácii systému Win10 alebo iOS. 

Hlasovanie pomocou reakcií
Na hlasovanie o obsahu použite 
reakcie na rýchlu poznámku. Zoraďte 
rýchle poznámky podľa počtu reakcií 
ťuknutím alebo kliknutím na ich 
mriežku.

Farebné rozdelenie
Pomocou farieb rýchlych poznámok 
naznačte, kto ich vytvoril, alebo ich 
zoskupte podľa obsahu. Ťuknutím 
alebo kliknutím na rýchlu poznámku 
zmeňte jej farbu.

xiangtao@me.com

xiangtao@me.com, a.lawsome@me.com

Hannah Haynes, Andre Lawson, Ana Bowman

Poskytnutie agendy 
Názvy, ako napríklad Agenda, sú 
upraviteľné. Text upravte dvojitým 
kliknutím alebo dlhým stlačením.

mailto:xiangtao@me.com
mailto:a.lawsome@me.com
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Whiteboard v aplikácii Teams vám umožňuje spolupracovať v reálnom čase na virtuálnej schôdzi.

Príprava
Exportujte tabuľu do obrázka 
a využite mnohé iné možnosti.

Priblíženie a posúvanie
Priblížte a oddiaľte alebo 
premiestnite plátno. Všetci 
účastníci schôdze majú k nemu 
prístup.

Písanie rukou
Píšte rukou použitím rôznych 
farieb. Môžete si vybrať 
z jedinečných farieb, aby ste 
odlíšili svoje príspevky na tabuli.

Spolupráca v reálnom čase
Kdekoľvek na nekonečnom plátne 
môžu kolegovia prispievať 
návrhmi a inými podnetmi.

Zdieľanie
Kliknutím sem získate webové 
prepojenie na zdieľanie vašej 
tabule.

2. krok
Kliknutím na logo aplikácie 
Whiteboard spustíte zdieľanie 
tabule cez hovor v službe Teams.

1. krok
Kliknutím na ikonu zdieľania obrazovky vo videohovore 
cez Teams vyhľadajte aplikáciu Whiteboard.

Spustenie novej tabule aplikácie 
Whiteboard v aplikácii Teams
V rámci hovoru cez Teams môžete jednoducho spustiť novú tabuľu 
aplikácie Whiteboard pomocou niekoľkých kliknutí.

Používanie aplikácie Whiteboard spolu s tímom
Spolupracujte v reálnom čase s kolegami pomocou možnosti písania rukou cez službu 
Teams.

3. krok
Kliknutím na logo aplikácie 
Whiteboard spustíte zdieľanie 
tabule cez hovor v službe Teams.

Ak chcete získať ďalšie funkcie, 
otvorte tabuľu v počítačovej aplikácii 
alebo aplikácii pre systém iOS. 
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Plánovanie projektov
Naplánujte si každý týždeň so šablónami navrhnutými na efektívne schôdze.

Whiteboard žije v zabezpečenom cloude
Všetky tabule, ktoré vytvoríte alebo na ktoré ste dostali pozvánku, sa automaticky uložia do 
cloudu a bez problémov sa k nim dostanete cez nástroj na výber tabule vo všetkých vašich 
zariadeniach a na webe. Z jedného ľahko dostupného miesta vytvárajte tabule, zdieľajte ich, 
pripájajte sa k nim, exportujte ich a označujte ich názvami.

Schôdza v režime šprintu 
Obľúbená šablóna, ktorú tímy používajú na usporiadanie výstupov.

Používajte šablóny na 
usporiadanie a označovanie 
úloh ako hotových počas práce.

Pozvite ostatných k svojej 
tabuli
Pozvite a pridajte účastníkov 
k svojim tabuliam.

Export tabúľ
Exportujte tabuľu do 
obrázka a využite 
mnohé iné možnosti.

Označte tabuľu 
názvom
Upravte názvy svojich 
tabúľ podľa potreby.

https://www.youtube.com/watch?v=Q7M3IqxgS3c
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Pridanie aplikácie Whiteboard do počítača
Whiteboard je k dispozícii na stiahnutie v obchodoch Microsoft Store vo Windowse 10 
a App Store pre iPhone a iPad.

Pokračujeme s aplikáciou Microsoft 
Whiteboard
Práca na diaľku sa stala novou normou. Tu je niekoľko užitočných prepojení na 
články s návodmi, ako sa učiť na diaľku a ako pracovať v službe Teams.

Ak potrebujete ďalšiu podporu pre aplikáciu Microsoft Whiteboard, 
pozrite si užitočné podporné články uvedené nižšie:

• Pomocník pre Microsoft Whiteboard

• Povoľte Microsoft Whiteboard vo svojej organizácii

• Whiteboard na schôdzi cez službu Teams

• Povoľte Microsoft Whiteboard v zariadení Surface Hub

Získajte ďalšie stručné príručky
Navštívte našu stránku na YouTube alebo našu webovú lokalitu, kde 
nájdete ďalšie spôsoby, ako môžete používať aplikáciu Whiteboard.

Prihlásenie veľkého 
podniku
Pozrite si našu stránku podpory s návodmi, ako môže 
váš podnik začať pracovať s aplikáciou Whiteboard.

Prihláste sa pomocou 
svojho pracovného e-
mailu a získajte pre 
svoj tím komplexné 
funkcie.
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https://www.microsoft.com/en-us/education/remote-learning
https://www.microsoft.com/microsoft-365/microsoft-teams/group-chat-software
https://support.microsoft.com/office/d236aef8-fcdf-4b5e-b5d7-7f157461e920?#bkmk_01
https://support.microsoft.com/office/1caaa2e2-5c18-4bdf-b878-2d98f1da4b24
https://support.microsoft.com/office/d9210aa2-876a-40f0-8ca0-5deb2fc11ca6
https://support.microsoft.com/office/b5df4539-f735-42ff-b22a-0f5e21be7627
https://www.youtube.com/user/officevideos/playlists
https://www.microsoft.com/microsoft-365/microsoft-whiteboard/digital-whiteboard-app
https://aka.ms/MicrosoftWhiteboardYouTube
https://www.microsoft.com/en-us/p/microsoft-whiteboard/9mspc6mp8fm4?activetab=pivot:overviewtab
https://support.office.com/en-us/article/Microsoft-Whiteboard-Help-d236aef8-fcdf-4b5e-b5d7-7f157461e920#bkmk_01
https://www.microsoft.com/en-us/p/microsoft-whiteboard/9mspc6mp8fm4?activetab=pivot:overviewtab
https://nam06.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fapps.apple.com%2Fus%2Fapp%2Fmicrosoft-whiteboard%2Fid1352499399&amp;data=02%7C01%7Cv-takrze%40microsoft.com%7Ce0a5df7a660d45b0663b08d7e3173427%7C72f988bf86f141af91ab2d7cd011db47%7C1%7C0%7C637227561107346082&amp;sdata=eAgPUun4piC2H4F1AxAXXkvALtgxybES18aBwvHFCko%3D&amp;reserved=0
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