
Microsoft Whiteboard สาํหรบัองคก์ร

เชือ่มตอ่กบัผูร้ว่มงานอยู่เสมอไดจ้ากทกุทีด่ว้ยพืน้ทีท่าํงานดจิทิลัรปูแบบอสิระทีม่พีืน้ทีไ่ม่จาํกดั 

บนัทกึย่อชว่ยเตอืน
วธิอีนัยอดเยีย่มในการจดัระเบยีบ
ความคดิ ระดมความคดิ ไฮไลตห์วัขอ้
และทํางานรว่มกนั

เทมเพลต
ระดมความคดิ แกไ้ขปัญหา วางแผน
โครงการ และจดัระเบยีบงานทีม่ี
โครงสรา้งมากขึน้

นําทางไปยงัตวัเลอืกบอรด์
ดบูอรด์ทีบ่นัทกึไวท้ีค่ณุสรา้งขึน้หรอืแชร ์
กบัคณุ

รูปการถอดความจากภาพเป็นหมกึ
แปลงรปูภาพของภาพวาดเป็นหมกึ
ดจิทิลั

การทํางานรว่มกนัในเวลาจรงิ
ผูร้ว่มงานสามารถแสดงไอเดยีและอืน่ๆ ที่

ใดก็ไดบ้นพืน้ทีทํ่างานทีม่พีืน้ทีไ่ม่จาํกดั

การเพิม่ความสวยงามดว้ยหมกึ
Whiteboard ชว่ยใหส้ามารถอา่น
ลายมอืไดง่้ายขึน้

กาํหนดปากกาเอง และเพิม่หมกึ
รปูรา่งปากกา ความหนา และสทีีห่ลากหลายเพือ่ใหท้กุ
อย่างเป็นระเบยีบ

แทรกเอกสาร
ทําการคน้หารปูภาพ Bing ใชก้ลอ้งของคณุ หรอื
อปัโหลดรปูภาพในเคร ือ่งไปยงับอรด์ของคณุ

เชญิ
คน้หา เชญิใหผู้อ้ืน่ทํางานรว่มกนั และจดัการ
ความสามารถในการอา่นและเขยีนบนบอรด์

การต ัง้คา่
กาํหนดพืน้หลงับอรด์ของคณุเอง ตลอดจนส่งออก
บอรด์ผ่านสรปุอเีมลหรอืไปยงั Teams

ตอบสนองตอ่วตัถุบนบอรด์
ผูร้ว่มงานสามารถมสี่วนรว่มและทํางานรว่มกนัโดยใช ้
การตอบสนองสดได ้

ไฮเปอรล์งิก ์
การคดัลอกไฮเปอรล์งิกจ์ากเบราวเ์ซอรแ์ละวางบนไวท ์
บอรด์โดยตรงสามารถแปลงเป็นตวัอย่าง URL ทีค่ลกิได ้

แทรกรูปภาพ
แทรกสแนปชอ็ตของเอกสาร PowerPoint, Word 
และ PDF บนพืน้ทีทํ่างาน
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เมือ่ตอ้งการเขา้ถงึฟังกช์นัทัง้หมดของประสบการณท์ีม่ฟีีเจอรส์มบรูณแ์บบทีส่ดุของ Whiteboard ใหต้รวจสอบใหแ้น่ใจวา่คณุเปิด Whiteboard บน
แอป Win10 หรอืแอป iOS 

โหวตโดยใชก้ารตอบสนอง
ใชก้ารตอบสนองบนัทกึย่อชว่ยเตอืนเพือ่
โหวตเนือ้หา แตะหรอืคลกิตารางบนัทกึย่อ
ชว่ยเตอืนเพือ่จดัเรยีงจาํนวนการ
ตอบสนอง

การใชร้หสัสี
ใชส้บีนัทกึย่อชว่ยเตอืนเพือ่ระบผุูส้รา้ง
หรอืจดักลุ่มเนือ้หา แตะหรอืคลกิบนัทกึย่อ
ชว่ยเตอืนเพือ่เปลีย่นสี

suttida@me.com

suttida@me.com, a.leelapun@me.com

ดวงรตัน ์สพุทิยาภรณ,์ อคัรรตัน ์ลลีาพนัธ,์ ชนกนาถ สนัตสิกลุ

เทมเพลต
Whiteboard มเีทมเพลตขอ้มูลยอ้นหลงั 
การระดมความคดิ การวางแผนสปรนิต ์
และเทมเพลตอืน่ๆ อกีมากมาย สรา้งเทม
เพลตจากเมนูแทรก

แสดงกาํหนดเอง 
ชือ่ เชน่ “กาํหนดการ” สามารถแกไ้ขได ้
ดบัเบลิคลกิหรอืกดคา้งทีข่อ้ความเพือ่
แกไ้ข

mailto:suttida@me.com
mailto:a.leelapun@me.com
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Whiteboard ใน Teams ชว่ยใหค้ณุสามารถทาํงานรว่มกนัในเวลาจรงิดว้ยการประชมุเสมอืนของคณุได ้

การต ัง้คา่
ส่งออกบอรด์ไปยงัรปูภาพและอืน่ๆ

ย่อ/ขยายและเลือ่น
ย่อและขยายหรอืยา้ยพืน้ทีทํ่างาน 
ผูเ้ขา้รว่มการประชมุทกุคนสามารถ
เขา้ถงึได ้

หมกึ
หมกึทีม่สีตีา่งๆ คณุสามารถเลอืกสทีีไ่ม่
ซํา้กนัเพือ่สรา้งความแตกตา่งใหก้บั
ผลงานของคณุบนบอรด์

การทํางานรว่มกนัในเวลาจรงิ
ผูร้ว่มงานสามารถแสดงไอเดยีและ
อืน่ๆ ทีใ่ดก็ไดบ้นพืน้ทีทํ่างานทีม่พีืน้ที่

ไม่จาํกดั

แชร ์
คลกิทีน่ี่เพือ่รบัลงิกก์ารแชรเ์ว็บไปยงั
บอรด์ของคณุ

ขัน้ตอนที ่2
คลกิโลโก ้Whiteboard เพือ่เร ิม่บอรด์ที่

แชรภ์ายในการโทร Teams ของคณุ

ขัน้ตอนที ่1
คลกิไอคอนการแชรห์นา้จอในการสนทนาทางวดิโีอใน 
Teams ของคณุเพือ่คน้หา Whiteboard

เร ิม่ตน้ Whiteboard ใหม่ใน Teams
ภายในการโทร Teams ของคณุ คณุสามารถเร ิม่ตน้ Whiteboard ใหม่ไดใ้น
ไม่กีค่ลกิ

การใช ้Whiteboard กบัทมีของคณุ
ทํางานรว่มกบัผูร้ว่มงานในเวลาจรงิโดยใชค้วามสามารถในการใชห้มกึผ่าน Teams

ขัน้ตอนที ่3
คลกิโลโก ้Whiteboard เพือ่เร ิม่บอรด์ที่

แชรภ์ายในการโทร Teams ของคณุ

สําหรบัฟังกช์นัเพิม่เตมิ ใหเ้ปิดใน
เดสกท็์อปแบบเต็มหรอืแอป iOS 
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การวางแผนโครงการ
มรีะเบยีบตลอดทัง้สปัดาหด์ว้ยเทมเพลตทีอ่อกแบบมาเพือ่การประชมุทีม่ปีระสทิธภิาพ!

Whiteboard อยูบ่นคลาวดท์ีป่ลอดภยัของเรา 
ไวทบ์อรด์ทัง้หมดทีค่ณุสรา้งหรอืไดร้บัเชญิจะบนัทกึไปยงัคลาวดโ์ดยอตัโนมตั ิและสามารถเขา้ถงึไดใ้นตวัเลอืก
บอรด์บนอปุกรณท์ัง้หมดของคณุและบนเว็บไดอ้ยา่งราบร ืน่ สรา้ง แชร ์เขา้รว่ม สง่ออก และตัง้ช ือ่บอรด์จาก
ตาํแหน่งเดยีวทีใ่ชง้านงา่ย 

การประชมุสปรนิต ์
เทมเพลตยอดนิยมทีท่มีใชเ้พือ่จดัระเบยีบการสง่มอบ!

ใชเ้ทมเพลตเพือ่ใหม้รีะเบยีบ
และขดีฆ่ารายงานงานทีเ่สรจ็
แลว้ออกขณะทีค่ณุเดนิทาง

ส่งออกบอรด์
ส่งออกบอรด์ไปยงัรปูภาพ
และอืน่ๆ

ต ัง้ชือ่บอรด์
ปรบัแตง่ช ือ่บอรด์ของคณุ

เชญิผูอ้ืน่ไปยงับอรด์
เชญิและเพิม่ผูเ้ขา้รว่มไปยงั
บอรด์ของคณุ

https://www.youtube.com/watch?v=Q7M3IqxgS3c


Microsoft Whiteboard สาํหรบัองคก์ร

เพิม่ Whiteboard ไปยงัคอมพวิเตอรข์องคณุ
Whiteboard พรอ้มใหด้าวนโ์หลดใน Microsoft Store บน Windows 10 และบน App Store สาํหรบั iPhone และ iPad

ขัน้ตอนถดัไปใน Microsoft Whiteboard
การทํางานจากระยะไกลไดก้ลายเป็นบรรทดัฐานใหม่ ตอ่ไปนีค้อืลงิกไ์ปยงับทความทีม่ี
ประโยชนบ์างสว่น ซ ึง่มคีูม่อืวธิใีชส้าํหรบัการเรยีนรูจ้ากระยะไกลและการทาํงานใน Teams

สาํหรบัการสนับสนุนเพิม่เตมิบน Microsoft Whiteboard โปรดดบูทความการ
สนับสนุนทีม่ปีระโยชนท์างดา้นลา่ง:

• วธิใีช ้Microsoft Whiteboard

• เปิดใชง้าน Microsoft Whiteboard สาํหรบัองคก์รของคณุ

• Whiteboard ในการประชมุ Teams

• เปิดใชง้าน Microsoft Whiteboard บน Surface Hub

คูม่อืเร ิม่ตน้ใชง้านดว่นอืน่ๆ
เยีย่มชมเพจ YouTube หรอืเว็บไซตข์องเราเพือ่คน้หาวธิอีืน่ๆ ทีค่ณุสามารถใช ้
Whiteboard

การลงชือ่เขา้ใชข้ององคก์ร
ดหูนา้การสนับสนุนของเราเพือ่ดคููม่อืวธิใีชแ้ละเร ิม่ตน้ใชง้าน 
Whiteboard สาํหรบัองคก์รของคณุ

ลงชือ่เขา้ใชด้ว้ยอเีมลที่

ทํางานของคณุเพือ่รบั
ประสบการณเ์ต็มรปูแบบ
กบัทมีของคณุ
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https://www.microsoft.com/en-us/education/remote-learning
https://www.microsoft.com/microsoft-365/microsoft-teams/group-chat-software
https://support.microsoft.com/office/d236aef8-fcdf-4b5e-b5d7-7f157461e920?#bkmk_01
https://support.microsoft.com/office/1caaa2e2-5c18-4bdf-b878-2d98f1da4b24
https://support.microsoft.com/office/d9210aa2-876a-40f0-8ca0-5deb2fc11ca6
https://support.microsoft.com/office/b5df4539-f735-42ff-b22a-0f5e21be7627
https://www.youtube.com/user/officevideos/playlists
https://www.microsoft.com/microsoft-365/microsoft-whiteboard/digital-whiteboard-app
https://aka.ms/MicrosoftWhiteboardYouTube
https://www.microsoft.com/en-us/p/microsoft-whiteboard/9mspc6mp8fm4?activetab=pivot:overviewtab
https://support.office.com/en-us/article/Microsoft-Whiteboard-Help-d236aef8-fcdf-4b5e-b5d7-7f157461e920#bkmk_01
https://www.microsoft.com/en-us/p/microsoft-whiteboard/9mspc6mp8fm4?activetab=pivot:overviewtab
https://nam06.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fapps.apple.com%2Fus%2Fapp%2Fmicrosoft-whiteboard%2Fid1352499399&amp;data=02%7C01%7Cv-takrze%40microsoft.com%7Ce0a5df7a660d45b0663b08d7e3173427%7C72f988bf86f141af91ab2d7cd011db47%7C1%7C0%7C637227561107346082&amp;sdata=eAgPUun4piC2H4F1AxAXXkvALtgxybES18aBwvHFCko%3D&amp;reserved=0
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