
Microsoft Whiteboard 企业版

使用任意多边形的无限数字画布，随时随地与同事保持联系。

自定义笔和添加墨迹

各种各样的笔形状、粗细和颜色，让一切保

持井然有序。

插入文档

执行必应图像搜索、使用相机或将本地图片

上传到白板。
便笺

一种整理想法、进行头脑风暴、

突出主题和协作的好方法。

模板

集思广益、解决问题、规划项目

以及更有条理地整理任务。

导航到白板选取器

查看已保存的由你创建或与你共

享的白板。 邀请

搜索、邀请他人进行协作并管理他们在白板

上的读写能力。

设置

自定义白板背景，并通过电子邮件摘要导出

白板或将白板导出到 Teams。

墨迹捕捉图片

将绘图图片转换为数字墨迹。

对白板上的对象作出回应

同事之间可以利用实时回应进行互动和协作。

实时协作

同事可以在无限画布上的任意位

置提供想法等内容。

超链接

从浏览器复制超链接并将其直接粘贴到白板

上，可以转换为可点击的 URL 预览。

插入图片

将 PowerPoint、Word 和 PDF 文档的快照插

入画布

墨迹美化

Whiteboard 有助于更清晰地显

示笔迹。
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提供日程

诸如“Agenda”之类的标题是可编辑

的。双击或长按文本即可进行编辑。

模板

Whiteboard 提供回顾、头脑风暴、

冲刺(sprint)计划和许多其他模板。

通过插入菜单创建模板。

要访问 Whiteboard 最丰富的功能体验的全部功能，请确保在 Win10 应用或 iOS 应用上打开 Whiteboard。

利用回应进行投票

利用便笺回应对内容进行投票。

点击或单击便笺网格以按回应计

数排序。

颜色编码

使用便签颜色来指示创建者或将内

容分组。点击或单击便签以更改其

颜色。

xiangtao@me.com

xiangtao@me.com, a.lawsome@me.com

Hannah Haynes、Andre Lawson、Ana Bowman
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借助 Teams 上的 Whiteboard，你可以与虚拟会议进行实时协作。

设置

将白板导出为图片等内容。

缩放和平移

可放大和缩小或移动画布。所有

与会者均可访问。

墨迹

墨迹具有不同颜色。可以选择独

特的颜色来区分你在白板上提供

的内容。

实时协作

同事可以在无限画布上的任意位

置提供想法等内容。

共享

单击此处获取你的白板的 Web 

共享链接。

步骤 2

单击 Whiteboard 徽标以在

Teams 通话中启动共享白板。

步骤 1

单击 Teams 视频通话中的屏幕共享图标

以找到 Whiteboard。

在 Teams 中启动新的 Whiteboard
在 Teams 通话中，只需单击几下即可启动新的 Whiteboard。

与团队一起使用 Whiteboard
通过 Teams 使用墨迹书写功能与同事进行实时协作。

步骤 3

单击 Whiteboard 徽标以在

Teams 通话中启动共享白板。

如需了解更多功能，请在完

整的桌面或 iOS 应用中打开。
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项目规划
利用专为高效会议设计的模板，使每周都保持井然有序！

Whiteboard 位于我们安全的云存储中
你创建或受邀使用的所有白板都会自动保存到云中，并且可以在你的所有设备和网络上的

白板选取器中无缝访问。从一个易于导航的位置创建、共享、加入、导出白板和为其添加

标题。

冲刺(sprint)会议
团队用来使可交付结果保持有序的热门模板！

使用模板以保持有序，并

随时检查任务项。

邀请他人加入白板

邀请参与者并将其添加到

白板中。

导出白板

将白板导出为图片等

内容。 为白板添加标题

对白板标题进行个性

化设置。

https://www.youtube.com/watch?v=Q7M3IqxgS3c
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将 Whiteboard 添加到计算机
Whiteboard 可在 Windows 10 上的 Microsoft Store 以及 iPhone 和 iPad 的 App Store 中下载。

Microsoft Whiteboard 的后续步骤
远程办公已成为一种新常态。以下是一些有关远程学习和在 Teams 中工作的

操作指南的有用文章链接。

有关 Microsoft Whiteboard 的其他支持，请参阅以下有用的支持文章：

• Microsoft Whiteboard 帮助

• 为组织启用 Microsoft Whiteboard

• 在 Teams 会议中使用 Whiteboard

• 在 Surface Hub 上启用 Microsoft Whiteboard

获取其他快速入门指南
访问我们的 YouTube 页面或我们的网站，了解更多 Whiteboard 的使
用方法。

企业登录
有关让你的组织开始使用 Whiteboard 的操作指南，

请参阅我们的支持页面。

使用你的工作电子邮

件登录以让团队获得

完整体验。
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https://www.microsoft.com/en-us/education/remote-learning
https://www.microsoft.com/microsoft-365/microsoft-teams/group-chat-software
https://support.microsoft.com/office/d236aef8-fcdf-4b5e-b5d7-7f157461e920?#bkmk_01
https://support.microsoft.com/office/1caaa2e2-5c18-4bdf-b878-2d98f1da4b24
https://support.microsoft.com/office/d9210aa2-876a-40f0-8ca0-5deb2fc11ca6
https://support.microsoft.com/office/b5df4539-f735-42ff-b22a-0f5e21be7627
https://www.youtube.com/user/officevideos/playlists
https://www.microsoft.com/microsoft-365/microsoft-whiteboard/digital-whiteboard-app
https://aka.ms/MicrosoftWhiteboardYouTube
https://www.microsoft.com/en-us/p/microsoft-whiteboard/9mspc6mp8fm4?activetab=pivot:overviewtab
https://support.office.com/en-us/article/Microsoft-Whiteboard-Help-d236aef8-fcdf-4b5e-b5d7-7f157461e920#bkmk_01
https://www.microsoft.com/en-us/p/microsoft-whiteboard/9mspc6mp8fm4?activetab=pivot:overviewtab
https://nam06.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fapps.apple.com%2Fus%2Fapp%2Fmicrosoft-whiteboard%2Fid1352499399&amp;data=02%7C01%7Cv-takrze%40microsoft.com%7Ce0a5df7a660d45b0663b08d7e3173427%7C72f988bf86f141af91ab2d7cd011db47%7C1%7C0%7C637227561107346082&amp;sdata=eAgPUun4piC2H4F1AxAXXkvALtgxybES18aBwvHFCko%3D&amp;reserved=0

